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Armindo Moura

HOSPITAL GERAL

Regulamento de Compras

Sociedade Civil de Saude

Unido Beneficente dos Trabalhadores do Moreno

Regulamento de Compras da Unido Beneficente dos Trabalhadores do Moreno, mantedora do

Hospital Armindo Moura e do Centro Médico Armindo Moura — Moreno /PE

CAPITULO | - FINALIDADE

Artigo 12 - Este regulamento estabelece normas para a realizacdo de convénios e parcerias,
aquisicdo de bens e contratacdo de obras e servicos voltados ao desenvolvimento das atividades
do Hospital Armindo Moura (doravante denominado UNIDADE). Todas as a¢Ges estardo alinhadas
aos principios de moralidade, probidade, economicidade, impessoalidade, isonomia, qualidade,
durabilidade e adequacdo aos objetivos da Unido Beneficente dos Trabalhadores do Moreno, no

ambito do contrato de gestdo da UNIDADE.

CAPITULO Il - DAS COMPRAS

Artigo 22 - Considera-se compra toda aquisicao remunerada de bens de consumo, medicamentos,
equipamentos, géneros alimenticios, materiais permanentes e servicos, realizados por pessoas

fisicas ou juridicas para atender as necessidades da Instituicdo.

Artigo 32 - As compras serdo realizadas apds cotagdo de precos e autorizagao do Coordenador da
UNIDADE, observando o menor custo e a melhor oferta. As cotacdes poderdo ser feitas por

telefone, fax ou meio eletronico.
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Paragrafo Unico - O menor custo serd avaliado com base em fatores como:

1. Custo de transporte e seguro;

2. Forma de pagamento;

3. Prazo de entrega;

4. Custos operacionais e compatibilidade do produto;

5. Durabilidade;

6. Credibilidade da empresa;

7. Disponibilidade de servigos;

8. Necessidade de treinamento;

9. Qualidade do produto;

10. Assisténcia técnica;

11. Garantia.
Artigo 42 - A melhor oferta sera apurada considerando os principios do artigo anterior.
Paragrafo Unico - Os critérios para julgamento incluem:

e Adequacdo ao objeto proposto;

e Qualidade;

e Preco;

e Prazo de fornecimento;

e CondicGes de pagamento;

e Qutros previstos neste regulamento.
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CAPITULO IIl - DO PROCEDIMENTO DE COMPRAS

Artigo 52 - Para aquisicdo de bens e servigos, devem ser seguidas as seguintes etapas:

1.

Emissdo da solicitacdo de compra;

Selecdo de fornecedores;

Apuracao da melhor oferta;

Emissdo da ordem de fornecimento;

Aprovacao pelo Coordenador da UNIDADE;

Confirmacdo com os fornecedores.

Artigo 62 - A solicitagdo deve incluir:

Descricdo e especificaces técnicas do bem ou servico;

Quantidade requerida;

Regime de compra (rotina ou urgéncia).

Paragrafo Unico - Bens de uso frequente serdo requisitados pelos setores de Almoxarifado,

Farmécia e Nutricdo.

Artigo 72 - Considera-se urgente a aquisicdo de materiais sem estoque e com uso imediato ou

gue comprometam as atividades hospitalares. A urgéncia deve ser justificada por escrito.

Artigo 89 - Para apuragdo do melhor preco, devem ser consultados, no minimo, trés fornecedores

para compras acima de RS 1.000,00.

Paragrafos:
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1. Em casos de urgéncia, devem ser feitas, sempre que possivel, ao menos duas cotagles;

2. Exclui-se a cotagdo quando houver fornecedor exclusivo, mediante comprovagao

documental.

Artigo 92 - O Coordenador da UNIDADE devera aprovar relatério contendo:

e Nome e especificacBes do bem/servico;

Data da Ultima compra;

Quantidade adquirida anteriormente;

Menor preco cotado;

Quantidade autorizada.

Paragrafo Unico - Todas as cotagdes serdo arquivadas por dois anos.

Artigo 102 - Apds a aprovagdo, sera emitida uma Ordem de Fornecimento e comunicada aos

setores pertinentes.

Paragrafo Unico - Propostas podem ser desclassificadas em caso de duvidas quanto a idoneidade

do fornecedor.

Artigo 112 - Na compra de medicamentos, serdo seguidas as normas do Ministério da Saude.

CAPITULO IV - DAS COMPRAS DE PEQUENO VALOR

Artigo 122 - Compras de até RS 1.000,00 sdo consideradas de pequeno valor.

Artigo 132 - Essas compras estdo dispensadas de formalidades, mas devem ser devidamente

comprovadas.
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CAPITULO V - DISPENSA DE SELEGAO DE FORNECEDORES

Artigo 142 - Dispensa-se a selecdo de fornecedores nos casos:

1. Envolvendo concessionarias de servicos publicos;

2. Envolvendo entidades publicas ou sem fins lucrativos;

3. Aluguel ou aquisicdo de imoveis;

4. Fornecimento exclusivo;

5. Compras de até RS 500,00;

6. SituacBes de emergéncia.

CAPITULO VI - DA CONTRATAGAO DE SERVICOS

Artigo 152 - Considera-se servico toda atividade de construgdo, reforma, manutencdo ou

relacionada as atividades médicas e administrativas.

Artigo 162 - Dependendo da natureza do servico, pode ser necessario projeto ou memorial

descritivo.

Artigo 172 - A contratagdo de empresas devera ser aprovada apds apresentacdo de propostas e

minuta de contrato.

Artigo 182 - A empresa vencedora deverd apresentar documentos como contrato social e

inscricdo no Cadastro Geral de Contribuintes.

Artigo 192 - Os contratos deverdo conter:

1. Objeto;

2. Prazo de entrega;
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3. Vigéncia;

4. Precgo;

5. Deveres das partes;
6. Rescisao;

7. Foro;

8. Forma e condi¢Ges de execucdo.

CAPITULO VII - DISPOSICOES GERAIS

Artigo 202 - Todas as compras deverdo ser acompanhadas de nota fiscal ou recibo.

Artigo 212 - Os valores estipulados neste regulamento podem ser revisados periodicamente.
Artigo 222 - Casos omissos serao resolvidos pela Diretoria.

Artigo 232 - Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo.

Revisado em 12 de junho de 2026.
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